浙江理工大学教职工销假单
	申请人
	
	所在部门
	

	请假类别
	□病假 □事假 □产假 □哺乳假 □婚丧假 □其他

	请假时间
	年   月   日至    年   月   日  （共      天）

	销假时间

及理由
	本人签字：                 年   月   日

	学院（部）、处考勤负责人意见
	负责人签字：                 年   月   日



	校医院意见
	签字（盖章）



	人事处意见
	                     签字（盖章）


注：1、此表作为教职工销假的依据；2、长病假人员需提供县（市）级及以上医院体检报告，交至校医院审核；3、因患重大疾病请病假的教职工需提供县（市）级及以上医院体检报告，交至校医院审核4、销假单连同考勤汇总表上交人事处备案，各部门应做好备份留查。
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